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HESAP PLANE VE
ACIKLAMASI

Hesap Plam

Madde 19: Eczac Odalannin tutacaklan hesaplan gosteren Hesap Plany, Yonerge
ekindedir. Bu Hesap Plani, Yénergenin ayrlmaz bir balamang olusturmaktadir. Hesap
planinin nasi istetilecedi, hangi durumda ne gibi kayit vapilacagina liskin aciklamalar
ise bu Baltimde yer almakiadir.

190, Kasa Hesaln

Madde 20: Tahsil edilen TL cinsinden nakider bu hesabin borcuna, kasadan yapilan
ddemeler ve bankaya yatinlan paralar alacagina yazilacaknr. Odanin sube veya irtibat
blirosunun bulunmasi ve buralasda da tahsilat yapimast halinde hesabin, merkez kasasi
ve sube {ittibat brosu) kasasi seklinde alt hesaplan agiacaktr.

Kasaya giris ve ¢ikislann izlenebilmesi icin kasa sorumlusu olarak befilenen Oda
calisan, tahsilat ve 6deme bordrolann: giinlik ve 2 6mek olarak diizenleyecekdir. Her
aksam diizenlenecek birinci tahsilat bordrosuna, TEBnce genderilen makbuzlar karsiiginda
Uyelerden yapilan aidat tahsitati, gelir tirleri itibariyle kaydedilecektir. Ikinci tahsitat
bardrasuna ise, Oda makbuzu ile tahsil edilen basih kagit-defter bedelleriyle Odanmn
diger gelirleri yazilacaktr. Uctinct bordroya (Odeme bordrost) kasadan yapilan sdemeler
(Harcama yerlerine gore) ve bankaya yatinian paralar islenecektir, Biringi ve ikinci tahsilat
bordrofannin toplamlanndan, tideme berdrosundaki toplam distildiigiinde kasa meveudu
kaydi olarak saptanacakty. Kasa sorumlusu bu sekilde her aksam kaydi kasa mevcudunu
belirleyecek ve 8deme bordresunun  altina yazacaktr. Daha sonra fiili sayim yapip, kaydi
kasa bakiyesi ile fiili kasa meveudunun uyumunu sadlayacaknr. izleyen isgun ikinci
tahsilat bordrosunun {Tahsil edilen Oda gelirlerinin dkimanan yeraidig bordro} bas
kismina, onceki gintin kasa meveudu “devreden tutar” olarak yazitdikian sonra islemiere
baslanacaktr. '
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Kasa sorumlusu, dilerse tahsil etiigi veya ddeme yaptg her islem igin aninda
bordrolara kayit dusebilecekiir. Islerin yogun oldugu giinlerde ise, aksamlan bu is
gerceklestirilacek ve bordrolann once dikey, sonra da yatay toplamlan alinacaktir. is
hacminin cok yoiun otdugu giinlerde Sayman, bordrolan hazilamada kasa sorumlusuna
vardimer olmak tzere bir diger Oda calsanini gdrevlendirebilecektir. Birinci veya ikinci
tahsilat bordrolanna, 6deme bordosuna kaydedilecek highir islemin olmadig) ginlerde
de bordro diizenlenecek ve kasa sorumiusu tarafindan imzalanacaktir. Subeler veya
itibat burolannda kasadan yapilan ddemeler ve tahsilatlar Oda Merkezinde
muhasebelestirileceginden, buralarda gérevli kasa serumlulan stzkonusu bordrolarn
haltalik olarak diizenleyecekler ve fizleyen haftanin itk isgtini Oda Merkezine Lilastracaklasdir.

Bordrolann birinci amekleri ve TEBne gonderilecek makbuz amekler her aksam
muhasebe senvisine {Muhasebe disanda tutuluyorsa bordrolar haftada bir kez toplu
olarak) gonderilecektir. Bir ayhk donemde kutlandan TEB makbuzlannin dmeklet, bir yazi
ekinde ve toplu olarak, izleyen ayin 10 ncu giind aksamina kadar TEB'ne giinderilecekiir.
Muhasebe kayitlan bordrolann birinci Grneklerine gore tutulacak, bu nedenle
muhasebelestimne isleminden kasa sorumlusu da sorumiu olacakur.

Bordrolann iking smekleri, kasa sorumiusu tarafindan bir dosya icerisinde saklanacakir.
Kasa sorumlusu tahsilat yaparken Uyenin veya Geiincd kisinin ne kadar borcu oldugunu,
hangi nedenle 6deme yapacagin: bilemeyebilecektir Aynca, aidat borclanni 6demeyen
kisilerin Oda hizmetlerinden yararlanamamasi (Basili kagt, sizlesme alamamasi) Kanun
peregidir. Bu nedenle para yatrmak isteyen kisinin oncelikle muhasebeye ugrayip tahsil
fisi duzenlettimesi ve kasa sorumlusunun da bu fise dayanarak tahsilat yapmasinda
yarar gorilmektedir. Kasadan yapitacak ademelerde ise, ita amirinin ve saymanin
imzalayacaklan Gdeme fisini kasa sorumlusu arayacaktir

Kasa sorumiusu, kasadaki mevcutlann kerunmasindan, kayitarla uyumunun
saglanmasindan bifinci derecede somumiudur. Siizkonusu gorevli “sayman mutemed”
olarak gorev yapacak ve hesabini Saymana verecektir. Sayman ise, gerekli denetimleri
yapmak, Oda parasinin zamaninda tahsil edilmesini saglamak, harcamalan Mevzuata
ve Oda gereksinimlerine uygun olarak gerceklestimek ve gelir-giderleri dogru ve belgeye
dayall olarak muhasebelestimek konulannda Yonetim Kuruna karsi sorumiu olacakir.
Yenetim Kurulu Oyelerinden birisinin “veznedar” olarak gorevlendirildigi Odalarda,
sazkonusu Uye “sayman mutemed” konumunda olacak ve Saymanin kasa islerine
yonelik olarak yapmasi gereken denetimler ve porevleri yerine getirecektir. Bu durumda,
kasa sorumlusu olan Oda calisan “veznedar mutemed;” niteligini kazanacak ve hesabint
Veznedara verecektir. Yeznedann sorumlulugu, birinci derecede Saymana ve ikinci
dereceda Yanetim Kuruluna karsi olacaktr.
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Sayman, her ay en az iki kez ve (‘jncedén bilinmeyen glinlerde kasa mevcudunu
fillen sayip kaytlarla uyumunu saglamakla gérevli olacakir. Sayim sonuglan édeme
bordrosunun gitnlik toplaminin altina yazilip Sayman ve kasa sorumlusu tarafindan
imzalanacakur, Sube ve irtibat bitrolanndaki kasa sayimian ayda en az bir kez yapilacakur.
Oda Denetim Kurublan, gerek girdiklednde aynca kasa sayim: yapabileceklerdir,

Kasa sayiminda uyumsuziuk saptanirsa nedeni arastinlacaktr, Nedenin bulunmasina
kadar gecen slirede, kasa acig varsa kasa hesabina alacak, saym ve tesellim noksanlan
hesabina borg; kasa fazlasi ¢tkmissa kasa hesabina borg, sayim ve tesellim fazlalklan
hesabina alacak yazilarak olay muhasebeye yansitilacaktir. Uyumstuziugun bir iglem
hatasindan kaynaklandigr belitenirse, sozkonusu hesaplara ters kayit yapilarak dizelime
gerceklestirilecektir. Kasa agig1 veya fazlasimin nedeni belilenemez ya da bu durumun
kasa sorumlusunun kisisel hatasindan, kastindan kaynaklandigi saptanirsa; acik tutan
kasa sorumlusu adina “personelden alacaklar hesabinin” borcuna kaydedilip tahsil
edilecekiir. Kasa fazlas) ise 679-olagandisi gelir ve karar hesabina atlacakur. Boylece
sayim ve teselltim noksanlan ya da fazlalan hesaplan kapaulmis clacakiir. Kasa acig
clkmast ve clayin yarglya yansitlmasi durumunda, kasa scrumlusunun agifi tamamen
ddemesi veya yargl kararnin kesinlesmesi asamasina kadar agik tutan sayim ve teseliim
noksanlas hesabinda tutulacaktr. Sorumlusu belilenemeyen acklann bu hesaptan
gikanlarak 689-olagandis giderler ve zararlar hesabina atilmasi gerekmektedir. Kasa
sorsmiusu, kasa fazlast veya agiklanni en kisa stirede Saymana bildirmekle yokomlGdue,
Kayitlada fiili sayim sonuclan arasinda ortaya gkan ve tutan 100 milyon TU'ni asan kasa
fazlalan veya aciklan, en az 2 Oda calisani veya Yonetim Kurlu Uyesi tarafindan ayn
bir tutanaga baglanacaktr.

Kasada nakitler disinda, alinan ¢ekler, senetler, teminat mektuplan vb. degerli belgeler
de saklanabilecektir. Bu belgelere iliskin sorumiuluk da kasa sorumlusuna aittr, S6zkonusu
belgelerin alimi ve saklanmasiyla gorevli Oda calisani belgeleri ttanak karsili@inda kasa
sorumlusuina verecek ve geri alacaktr,

Oda ddemelerinin bankalar aracthg ile yapilmasi asiddir. Ancak tahsilatin yogun ve
kasa mevcudunun yiksek oldugu ginlerde kasadan da tdeme yapilabilecektir. Yonetim
Kusullan, 6deme belgesi basina 5 milyar TLi asmamak Gzere, kasadan vapilabilecek
tdemelerin Gst sinmnt her yiin Ocak ayinda belideyecektr. Bu sinra uyulmasi konusunda
Sayman gerekli 6zeni gisterecekir. Yapilan tahsilatin giin sonunda bankaya yatmlamamas)
veya izieyen giinde kasadan odeme yapilmasinin gerekmesi gibi durumlarda ve kasadaki
nakit mevcudunun 5 milyar TUni asmasi halinde, Sayman gerekli glivenlik &nlernlerini
alacaktir. Sube ve irtibat bilrosu kasalan icin bu gtrev, birimin yéneticisince yerine
getirilecektir.
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Makbuziar

Madde 21: Oda gids ve yillk aidatlan, Yardimlasma Sandig aidatlan, Afetler Fonuna
katlim paylan TEB tarafindan bastirlip Odaya gdnderilen makbuzlar karsiliginda tahsil
edilecektir. Girs, yillik, Afetler Fonu ve Yardimlasma Sandigi aidatiannin tahsilinde ayni
makbuz cildi kullanilacakty,

TER'den aknan bos makbuzlar, <ilt ve sira numarasina gore, ciltter halinde makbuz
kayit defterine yazilacak ve saklamasi icin Oda goreviilesinden birisine tutanakla teslim
edilecektir. Sayman dilerse bos ve kullandmis makbuz cililerini kendisi de saklayabilecektir.
Teslim sirasinda her ciltieki makbuzlann tamam olup olmadigi kentrol edilecek, eksik
yaprak iceren, hatali basilan ciltles bir yaz) ekinde TEB e geri gonderitecektir. Kullanimasi
icin kasa sorumlusuna makbuz cildi, makbuz defterinin ilgili sttununa imzast alinarak
simmetle teslim edilecektir, Kasa sorumlusuna, en ¢ok bos 2 makbuz cildi verilecekiir.
Sube veya itibat burolanndaki sorumiulara ise en fazla 4 cilt verilebilacektir. Makhuz
cildi doldugunda veya birkag yaprak kaldiginda kasa sorumlusuna aynt yonternle yeni
bir cilt verilecektir. Dolu makbuz ciltleri, numara sirasina gore yapraklann birer birer
kontroliinden sonra makbuzlan saklayan eleman tarafindan teslim alinacak ve izleyen
yilbasindan itibaren 5 yil siireyle saklanacaktr. Teslim alma sirasinda makbuz kayit
defterinin sag sayfasinin cilt numarasina gore ilgili sitununa kayit diistlecek, kasa
sorumlusu ve makbuzian saklamakla gorevli olan eleman tarafindan imzalanacaktir.
Makbuzlan saklamakla goreviendirilen eleman, cesiti nedenlerle bu gérevinden aynidiginda
bos ve dolu makbuz ciltleri aynlan ve yeni gorevlendirilen elemanlar ile Saymanin
huzurunda savilacak ve tutanak diizenlenerek yeni elemana zimmetleriecektir. Makbuz
sorumiusunun gegici aynimalannda boyle bir isleme gerek olmayip sorumiu, Sayman
tarafindan gorevienditlecek diger bir elermana yeteri kadar ve zimmetle bos makbuz
cildi verecekdir. Sorumlu efeman gdrevine dendugunde, bu cillerden kullanimis olanlan
ve bos cilteri vine tutanakia geri alip, deftere kayit diisecektir. Sayman en geg 3 ayda
bir bos ve dolu makbuz cilterini kontrol edecek, durumu kasa ve makbuz soiumlulannin
da imzalayaca@ bir tutanakla belgelendirecekir.

Makbuz cilttlerinde veya yapraklannda herhangibic nedenle kayip yasandiginda
makbuz sorumlusu derhal Saymana bilgi sunacaktir. Bildiim zorunlugu, makbuz
soturniusunun makbuzlar dzerinde tahrifat yapildgindan kuskulandigl veya makbuz
iizerindeki yazi ve rakamlann okunamaz hale geldigini gordigi durumlarda da gecerli
olacakr, Béyle bir duyuru fle karsilasan Sayman, ilk incelernesini yaptikian sonra Baskana

ve ilk toplanuda Yonetim Kuruluna bilgi verecektir. incelerne sonuglanna gore gerekli

islern yapilacak, sorumlular hakkinda dava agifmasi yoluna gidilirse, TEBne hilgi sunutacakur.
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Aidatlar ve Afetler Fonu kathim paylan disindaki Oda gelifleri ve basili kagit bedelleri
Oda makbuzlan ile tahsil edilecektir. Oda makbuzlannin bastiimas: durumunda, yukandaki
fikrafarda aciklanan hukamler dogrultusunda islem yapilacakte. Oda makbuzlannin
bilgisayar ortaminda diizenlenmesi halindeyse Sayman, kittye kullanmalan nleyici
ve teknclojive uygun dnlemlesi alp uygulatacaker.

Makbuzlann bos ve dolu olarak saklanmasindan, usulone uygun olarak
dizenlenmesinden ve kétilye kullanmalann engeflenmesinden Sayman sorumludur,
Ancak, bu maddede agiklanan htktmler 1siginda makbuzlann alinmasy, kaydedilmesi,
zimmetle alinip kullanilmasi, dolu ciltierin iadesi vb. konularda Oda calisanlanni
gorevlendiren Saymanlar agisindan sorumluluk, gerekli gbizetim ve denetim hizmetlarini
yerine getirme, yapilan yanlislann sorumlulanni belideyip haklannda istiem yaptirma ile
sinirli olacaktr.

Tahsilat ve Ddeme Bordrolannin Kontroli

Madde 22: Sayman ayda bir kez, tahsilat ve 6demeleri, dayanagl ofan belgelerle
karsilasirmak, bordro toplamianni almak ve bordrolarla kasa hesabi arasindaki uyumu
kontrol etmekle gorevli olacakir. Bankadan yapilan ddemeler ve bankaya yatan paralar
icin de ayni kontrol yapilacaktir, Dileyen Saymanlar stzkonusu kontrol isini haftalik veya
gtinltk olarak yapabileceklerdir. Subeler ve irtibat burolan agisindan kentrol isi en geg
iki ayda bir yapilacaktr. Kontrol gérevini stiresinde ve usuliine uygun olarak yapmayan
Saymanlar, Oda malvarli@indaki azahstan ilgili elemanla birlikte sorumlu tutulacaktir.

101. Ahnan Celder Hesabs

Madde 23: Odaya olan borglanr vadeli cekle sdemek istayen kisilerden alinan
cekler bu hesabin borcuna yaziacakur, Uyeler genellikle borglanni nakit olarak ddediklerinden
bu hesabin Odalarda isternesi sinini katacakir. Hesabin alt hesaplanni portfyde bulunan
ekler, tahsile veriten ¢ekler, teminata verilen cekler ve karsilksiz cikan cekler olusturacaktr.
Alinan ceklerden ciro edilenter bu hesaptan ¢ikanlacak, buna karsiik ciro edilen kisiye
ofan bor¢ hesabinin borcuna yazilacakar. Yasal kovusturma icin avikata verilen gekler,
bu hesaptan ctkanlacak stpheli alacaklar hesabina kaydedilecekr. Portfoydeki cekler
ve karsiliksiz cikan cekler (Avukata verilinceye kadar) kasada saklanacakr.

182, Bankalar Hesab:

Madde 24: Odanin Bankalarda bulunan vadeli, vadesiz, bloke, TL veya déviz
cinsinden mevcutlar, bankalar hesabinda izlenecektir. Bankalardan kredi alinmasi
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stizkonusu olursa, kredinin kullanilabilir tutan, niteligine gore vadesiz veya blokeli mevduat
alt hesabina yazilacakr. Ayrica bu alt hesaplann hangi bankatarda bulundugunu izlemek
iizere, banka subesi adina gére ikincil ait hesaplar kullanifacakur. Oda paralan bankalara
kasa sorumlusu (Merkez, Sube ve Iitibat Biirolanndaki) tarafindan yatirlacak, karsihiginda
alinan dekont va da hesap ctzdanina yapilan kayit, bu islemin belgesini ofusturacaktir.
Uciinct kisflerin Oda adina bankaya yatrdiklan veya havale ettikleri paralar ise, dekonta
veya hesap ekstresine dayanifarak muhasebelestirilecektir. Sayman, aylik olarak hesap
eksireleri ve banka ctizdantan ile Oda kayitlannin uyumly olup olmadi@ini arasiracak
ve sapliyacaknr. Bankadan yapilacak oidemelerde ek, ddeme mekiubu, EFT veya intemet
ortaminda verilen ddeme talimat kutlanilacakur. Cek, ddeme mektubu ve EFT taimatin
Saymanin yaninda Baskan ya da goreviendirecegi bir Yanetim Kurulu {yesi veya Oda
calisani da imzalayacaktir. internet ottaminda tdeme talimati verilmesi yontemi
berimsenirse, bu talimat kimlerin verebileced, banka ile vapilacak sézlesmede belirilecekir.

Bankalann olusturdugu yatinm fonlanna katiima belgesi alinmasi yoluna gidildiginde,
belge tutan bankalar hesabinda ve acilacak yatinm fonlan alt hesabinda izlenecektir.
Birden cok bankada bu tir hesap agilmissa, aynca banka subesi adina ikincil alt hesaplar
olusturuiacaktr.

Déviz tevdiat hesaplasinda tusulan paralar, déviz cinsine gare ikincit alt hesaplara
ve TL bazinda kaydedilecektir. Bu amagla hesabin agildig guinkt T.C. Merkez Bankasinin
efektif alis kuru esas alinarak dovizin TL karsih@ hesaplanacakur. Haziran ve Aralik
sonlannda daviz tevdiat hesaplannda bulunan paralar ayni kur ile degerlendirilecek; bir
onceki doneme gore TL bazinda arts veya azalis olmussa, aradaki fark kambiyo karlan
veya zararlan hesabina aktanlacaktir.

Sayman, sagladiklan olanaklan, calisma hiztans, islem dogruluklanni ve glvenirliklering
dikkate alarak hangi bankalarla calisilacagini kararlastiracaktir. Bankacibik sistemindeki
gelismeler yakindan izlenecek ve gerektifinde Odanin hesabinin bulunacag bankalar
degistirilecektir. Bu baglamda Oda kaynaklannin en iyi sekilde nemalandinimasina ozen
gissterilecektir. Onceden agilan ve fazla islem gémeyen hesaptann tasfiyesi icin Sayman,
6 ayhk donemlerin son haftasinda gdzden gegime ve degerlendirme ¢alismas yapacakt.
Yl sonlannda bankalarla yazisma yapilarak hesap uyumu saglanacaktir.

1.03. Verilen Celder ve Udeme Emirleri Hasal

Madde 25: Oda tarafindan dizenlenen cekler, EFT vb yéntemlerle verilen ddeme
emirteri bu hesabin alacagina, borclar veya gider hesaplannin borcuna yazilacakur.
Odeme emirleri ve vadesi, icinde bulunulan dénemi izieyen ayin 7. gtnd eksarmina
kadar gelecek cekler bitancodaki hazr degerlerin iginde bir () kalem olarak gosterilecektir
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Buna karsilik vadesi bu streyi asan cekler pasifteki Oda borglan arasinda yeralacakur.
Bu nedenle verilen cekler icin iki alt hesap aclacakur. Karsili@ olmadign icin vadesinde
ddenemeyen cekler bu hesaptan cikanlacak, Oda borclanne gosteren ilgili hesaba
yazllacaktir.

108, Diger Hazir Degerler Hesabi

Madde 26: Posta ve damga pullan, kredi kami slipler, posta cekleri, yoldaki deperler
gibi kymetler bu hesapta ve olusturulacak alt hesaplannda izlenecektir, Dénem sonlannda
sube veya irtibat bilrolannin bankaya yatrdiklan, ancak hesap ekstreleri heniiz Odaya
ulasmadig: icin muhasebelestirlermeyen tutarlar da bu hesaba yazilacakur.

112, Kamu Kesimi Tahvil ve Bonolan Hesabi

Madde 27: Repo islemleri nedenivle edinilen Deviet Tahwilleri ve Hazine Bonolan
bu hesaba yazilacaktr, Qdalar, yeterli nakitlerinin bulunmas! ve orta vadede adenmesi
gereken bir yikumlaitkle karstasimayacaginin bilinmesi durumunda, séizkonusu menkul
kiymetleri veya kamunun gkardign diger borclanma senetlerini, gelir ortakligr senetlerini
de satn alabileceklerdir. Boyte bir durumda, bu hesabin yeni alt hesapian okusturulacakar.
Sozkonusu menkul kiymetler degisik banka subelerinde saklaniyorsa, ikincif alt hesaplar
acllacakir. Menkul kiymet edinmede bankanin verecefii dekont, elden ¢karmada hesap
ekstresine veya clizdanmna dustlen kayit, muhasebe kaydinin dayanagini ofusturacakirr.
Odalann, finans piyasalanndaki gelismeler aninda izlemeler, degerlendisme yapmalan
olanag sinrlidir. Bu nedenle spekilatif bazda yatinma giismemeleri, bu baglamda ozel
kurutuslann hisse senetlerini, tahvillerini satin almamalan; nakitierini arac kurumiann
olusturdug: yatonm fonlan ile gayrimenkul yatinm fonlannda, kaulim hesaplannda vb,
alanlarda degerlendirmemeleri uygun olacaktr.

Repo islemleri nedeniyle veya dogrudan edinilen kamu kesimi borclanma araclanmin
vadeleri sonuna kadar elde tutulmast asil olacakur. Ancak nakit gereksinimi ortaya cikar
ve bu menkul kiymetler vadelerinden énce satimak durumunda kalinirsa, elde etme
maliyetleri ile satis fiyatlan arasindaki fark, gelir veya gider hesaplanina aktanlacaktr.

120. Oyelerden Alacaklar Hesab:

Madde 28: Odalar her yilin Gcak ayinda Dyelerinin yilltk aidatiannin tahakkukunu
verip bu hesaba borg yazacaklardr. Yil icinde Odaya kayit clan yeni Uyelerin yillk aidatlan
icin de, dncelikle bu hesap isletilecektir. Yillik aidatlar bu hesabin bir alt hesabini
olusturacak ve Uye bazinda ikincil alt hesaplar ailacakar.

ECZACI ODALAR! SAYMANLIK YONERGESI




Yardim Sandig aidatlan, hesabm bir diger alt hesabini olusturacak, Uye isimlerine
gore ikincil ait hesap agllacaktr, Sozkonusu alt hesap icin de Ocak ayinda tahakkuklann
verimesi uygun olacaktr.

Afetler fonu alt hesabi ve ikincil alt hesaplan ayni yontemle ¢ahstrdacakur.

Yeni Uyeler icin tahakkuk ettirilecek giris aidatlan hesabin bir baska alt ve ikincil
alt hesaplannda izlenecektir.

Odanin Uyelerinden toplayacag diger aidat, katki pay, Uyelere kesilen para cezalan,
vh. gelirler de yeterli sayida acllacak alt hesap ve ikincil alt hesaplarda izlenecekiir.

Eski Uyeler icin yillik ve Yardimlasma Sandigi aidatlarn, Afetler Fonu katlim paylan
her yilin Ocak ayindaki dlcutlere gore tahakkuk ettirilecektir. Buna karsthk yit icinde
Odaya kayit clan {yelere, o tarihte gecerli olan kat saylar dikkate alinarak aidat
hesaplanacakur.

Uyelerden tahsilat yapildiginda, vadeli ¢ek veya senet alindiginda, alacagin tahsili
icin yasal kovusturma baslatidiginda bu hesaba, ait ve ikincil alt hesaplara alacak
kaydedilecekiir. Hesabin yil senundaki borg tutanndan, énceki yildan devir edilen meblag
dusutdugunde, Odanin o yil tahakkukunu verdigi aidat vb. alacaklan bulunacakur (Yil
icinde dizeltme kaydi yaplimissa, bu islemler aynca dikkate alinacaktr). Hesabin borg
bakiyesi ise, tahsil edilemeyen, belgeye baglanamayan ve yasal kovusturmasi bagiatimayan
alacak tutanni ifade edecektir. Bu yontem alt hesaplar agisindan da gegerli olacakur.

1231, Alacak Senetler

Madde 29: Uyvelerden veya Odaya borclu bulunan ticinet kisilerden alinan senetler
bu hesaba harg, ilgisine gore Uyelerden alacaklar, diger cesith alacaklar, personelden
alacaklar vb. hesaplara alacak yazilacakur, Hesabin alt hesapianni poriftyde bulunan
senetler, tahsile verilen senetler, teminata verilen senetler, protesto olan senetler
olusturacakur. Senedi veren kisiler adina da ikincil alt hesaplar agilacaktr. Senedin
kaydedildigi alt hesabin degismesi durumunda, gtinlok olarak alt hesaplarda dizeltme
gerceklestilecektir. Yasal kovusturmasi igin avukata verilens senetler bu hesaptan ikanlarak
Odanin stipheli alacaklan veya siipheli diger alacaklar hesabina atlacakur. Tahsil edilen
senetler, ilgisine gore hanka veya kasa hesabina borg, bu hesaba alacak kaydedilecekiir,

126. Yerilen Depozito ve Teminatlar

Madde 30: Bir yidan kisa strede gesi alinmak tizere verilen veya donem {Haziran
ve Aralik) sonlan itibariyle bir yil icinde geri alinacak olan depozito ve teminatlar bu
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hesaba yazilacaktir. Depozito ve teminat olarak nakit, Oda ceki veya senedi veritdiginde
bu hesap isletilecektir. Banka teminat mektubu verilise nazim hesaplara, alinan ¢ek
veya senetlerin ciro edilmesi durumunda, alinan ceklerin veya alacak senetlerinin ilgili
alt hesaplanna kayit yapilacaker.

128. Odanmn Silphel Alacaklan

Madde 31: Icra ve dava asamasinda bulunan alacaklar bu hesaba aktanlacakur.
Béylece Oda Avukatina vansitilan Uyelerden olan belgesiz alacaklar, cek veya senetle
givence altina alinan Uye borglan, bulunduklan hesaplardan gikarlasak bu hesaba
akianlacakhr. Alacak ashnin tahsilinden sonra tahakkuk ettidten vade farklaa, avukathk
ticret, giderler vb. de, bu hesabin borcuna yazilacaktr, Stpheli hale gelen bu alacaklardan
yapilan tahsilatlar ise hesabin alacafina islenecektir. Borcluyla uzlasma saglanir ve
kovusturmadan vazgegifip yeni bir vade taninirsa, bu hesabin alacagina ve ilgisine gore
Uyelerden alacaklar, alinan cekler veya alacak senetleri hesaplarndan hirisinin borcuna
kayit yaptlacakur. Ancak stpheli alacak icin karsik aynlmissa, biyle bir isern yapimayacak,
alacagin Odanin stpheli alacaklan ve karsil@ hesaplannda izlenmesi siirduirtilecekir,

Bu hesaptaki alacaklar, belgesiz, senetli veya vadeli ¢ek alacagl olmasina gore alt
hesaplarda ve borclu bazinda ikincil alt hesaplarda izlenecektir. Uyelerden olan alacaklann
yasal kovusturma basfatmadan idani acidan takibi esas olacak, ancak Uyelere verilen
ve kesinlesen para cezalan bunun istisnasini clusturacaktir. Giris aidatlannin Odaya kayit
yapiimadan 6nce 6denmesi gerektifinden, bu gelirin yasal veya idari kovusturmasinin
yapilmasi s6zkonusu olmayacaktr. Yonetmelikte yillik aidatlann her yilin Subat ayr
icerisinde ddenmesi éngoriiimstir, Ayni husus Yardimlasma Sandigr aidatlan igin de
gecerlidir. Soresinde ddenmeyen bu aidatlar il sonuna kadar idari yenden takip edilecek
ve bu dénemde Uyenin Oda hizmetlerinden yararlanmasi engellenecekir. [zleyen yilin
Ocak basinda Kanunun 49 ncu maddesi uyannca borcunu 30 giin icinde édemesi
Uyeye yazili ofarak teblig edilecektit. Borg bu stirede de ddenmezse, icra ve ilas Kanunun
haktmlerine gére borgluya tdeme emii teblig etlirilecektir. Ancak daha sonra haciz vb.
yaptinm uygulamalanna gecilmeyip, ddeme emiinin teblig tarihinden itibaren, Kanunun
20 nci maddesinin son fikrasindaki 2 villik stire beklenecektir. Bu stirenin bitiminde bir
yandan TEB'e borclunun Gyelik kaydinin silinmesi dnerilirken, bir yandan da cebri icra
islernlerine devam olunacaktr. Gegen siirede de, yukimiilugini yerine getirmeyen
Uyenin Oda hizmetlerinden yararlanmarna durumunun siirdtriilecedi kuskusuzdur.

QOda ve Yuksek Haysiyet Divaninca verilen ve kesinlesen para cezalan ilgilisine teblig
edilecek, ddeme icin 30 glin stre taninacakur. Bu siirede ddeme yapilmazsa veya
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Yonetim Kurulu ile eczaa bir protokol yaparak 6deme takvimini ve buna gore uygulanacak
faizi belilemezlerse, yasal takip baslatilacakur. '

Afetler fonu ya da kathm payt gibi diger geliderin dayanagini Biydk Kongre veya
Oda Genel Kurulu kararlan olusturmaktadir. Yasada acikga bir dizenleme bulunmadigindan
bu gelierin tahsiiatnda agilign idar takibe verilmesinde ve yasal takip yoluna scn care
olarak bas vuruimasinda yarar gorilmeksedir, Edimini israrh bir bicimde yerine getimmeyen
Uyelerden birkaci igin ve dmek olmak tizere yasal takibe gecilmesi dogru bir yaklasim
olusturacakur. Buyik bir olasilkla Uye tarafindan olay yargiya yansitlacaku. Yarg:
organlannin verecedi kararlar dogrultusunda ve TEB'in yapacagl dlizenleme uyannca
bu konularda yasal takip baslatimayabilecek veya, aidat gefirleri icin dngortilen yontemle
bu alacaklann da tahsiline ¢alisilacakr,

Bu hikamlerin isiginda, yasal takibin baslatimas icin Oda Avukatina verlen alacaklar,
Odanin siipheli alacaklan hesabina alinacakur. Yonergenin bu maddesinde yapilan
diizenlemeye uygun olarak isternleri gerceklestimneyen Saymanin ve Yonetim Kurulunun,
Oda Genel Kuruluna ve TEBne karsi sorumlu olacakian agiktie.

129. Ddamin Siipheli Alacaklan Karsihifi Hesaby

Madde 32: Odanin sGpheli alacaklan kapsaminda yeralan tutarardan, tahsil clasiigl

goriimeyen veya ¢ok sinir olarak degerlendirilenler igin karsilik ayrlacaktir. Bu amacla
her Haziran ve Aralik sonlannda Sayman ile Oda Avukat bir degerlendirme yapacaklas
ve karsiiik aynimasi gereken alacak tutanni beliteyip bir tutanak duzenieyeceklerdir.
Bunia gore sdzkonusu alacak tutan bir yandan bu hesabin alacagina, diger yandan
sanuc hesaplannin {654-karsiik giderleri hesabinin) borcuna yazilacakti. Karsilik ayrilan
bir alacaktan kismen veya tamamen tahsilat yapilirsa, bu hesap ile kasa (veya banka)
hesabinin barcuna, Odanin sGpheli alacaklan ve konusu kalmayan karsiliklar (644 no.lu
hesap) hesaplannin alacagina kayit yapilacaktr. Alacagin zaman-agimi siiresi {Alacagin
tahakkukunun verildigi tarihi izleyen il basindan itibaren gegen 5 yil) (Bu stirede
kismen veya tamamen tahsilat yaplamamasi, borgluya ddeme emiinin teblig edilememesi,
teminat ainamamasi, haciz uygulanamamas! durumunda alacak zamanasimina
ugrayacakur. Bu islemlerinden birisinin gerceklestiriimesi halinde ise, zamanasimi
kesilmekte, izleyen takvim yilindan itharen 5 yillik stre yeniden haslamaktadir) sonuna
kadar tahsil edilememesi durumunda, Odanin stpheli alacaklan ve karsiig hesaplan
ters kayitla kapatilacakty.
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13%. Personelden Olan Alacakiar Hesalw

Madde 33: Oda mallanna zarar vermeleri, nakit vb. degerlerini yitirmeleri, aldikian
is ve yolluk avanstanni stresinde kapatmamalan nedeniyle borglandimlan personele ait
Oda alacaklar, bu hesapta izlenecektir. Buna karsilik personele Gcrel avansi verilmesi,
kredi actmasi durumunda "196 personel avanslan hesabi” kullarslacakerr.

195. is Avanslan Hesal

Madde 34: Odanin bir isinin yapilmass, hizmetinin gerceklestirilmesi amaciyla
personele veya Gelinedl kisilere verilecek avanslar bu hesapta muhasebelestinilecektir.
Siparis avansi verilmesi sézkonusu oldufiunda da, bu hesap kullanilacakar. Stresinde
kapatlmayan avanslar, bu hesaptan gkaniacak, ilgisine géire personelden olan alacaklar
veya diger cesitli alacaklar hesaptanna atlacakir.

“Kigik deferdeki mal ve hizmet abmlan, giderlerin yapiimasi icin personele verilecek
is avanslarrun tst sinin, her yiin Ocak ayinda Yonetim Kurulunca belidenecektir. ita Arnis,
Oda merkezinde avans verilecek bir vaya en ¢ok iki elemani belirleyecektir, Sube veya
irtibat blrosu calisanlarndan birisine de, bu amag dogrultunda avans verilebilecekiir.
Zoruniu durumlar distnda, aldigi avansi kapatmayan personele ikinei kez avans
verilmeyecekiir. Personele verilen is avanslarnin en ¢ok 2 ay icenisinde kapatimas
gerekmektedir. Ugtined kisilere avans, Odanin yaptigi bir sozlesmeye veya Yonetim
Kurulu karanna dayanilarak verilecektir. Sayman, avans verilenlerin, Oda paralarini gereksiz
yere Uzerlerinde tutmamalanna dzen gisterecek, stiresinde avans mahsubunu yaprmayanlar
hakkinda gerekli islemleri baslatmaktan sorumiu olacakar.

136. Diger Cesitl Alacaklar Hesabs

Madde 35: Odanin tcuinct kisiterden olan alacaklan bu hesapta izlenecektir. Aldigi
avans! stiresinde mahsup ettimmeyen t¢tined kisilerden olan alacaklar, sigorta sirketleri
adina tahakkuk ettirilen hasar bedelier, ficiinci kisilerin haksiz fiil veya sebepsiz iktisaplan
nedeniyle dogan Oda alacaklan vb.leri; bu hesaba alinacak alacaklann baz) dmeklerini
ofusturmaktadie.

196. Personel Avansian Hesaln
Madde 36: Calisaniara, tcret ve ikramiyeleri karsii@inda verilen avanslar, yolluk
avanslan, Genel Kurul ve Yénetim Kurulu kararlan uyannca agilacak krediler, bu hesapta

izlenecektir. Calisanlara bir aylik tutarina kadar verilecek avanslarda Genel Sekreterin,
en ok 5 aylik tutanna kadar agllacak kredilerde Baskarun anayi aranacakr.
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138. Siipheli Diger Alacakiar Hesaln

Madde 37: 135,136,195 ve 196 hesaplarda izlenen alacaklardan idari yoltarda tahsil
edilemeyenlere yonelik olarak, yasal kovusturma isiemlerinin baslatilmasina karar
verildiginde {Dava acilmasi veya icraya bagvurulmast igin dosya Avukata gonderildiginde)
alacak, bu hesaba aktanlacakir.

139, Siipheli Diger Alacaklar Karsihg: Hesabs

Madde 38: SUpheli dier alacaklar hesabinda kayith olan tutardardan, tahsil clanag
bulunmayan veya cok sinifl olarak degerlendirilenler bu hesabin alacagina ve 644-
karsilik giderleri hesabinin borcuna yazilacaktir. Bu hesabin islemnesi konusunda, yukanda
Madde 32'de aciklanan hikiimler gecerli clacaktr. Sadece zaman asimi stresi, alacagn
tiriine gtre 5 veya 10 yil olarak belidenecektir.

153, Basth Kagitlar Hesaln

Madde 39: Uyelere satimak uzere TEBnden alinan basil kag, defter ve stzlesmeler
maliyet degerleri iizerinden bu hesabin borcuna yazilacaktir. Ayrica, basili kagit tirlerine
gbire alt hesaplar olusturulacaktr. Sube veya itibat birolannda bulunan basili kagitar
icin ikincil alt hesaplar agilabilecektir. Haziran, Afustos ve Aralik sonlannda depodaki
basil kagrlann filli sayimlan yapilacak, hesapla uyumu saglanacakur. Kullanma dénemleri
gecen basil kagilar, bu hesaptan gkanlarak TER'e geni gonderilecek veya maliyet bedeli
tzerinden 659-diger olagan gider ve zararlar hesabina atdacaktr.

Odanin bir calisani basii kagitlann alinmasi, saklanmasi ve satisila goreviendirilecektir.
Gerektiginde Sube veya Intibat Burclanna da basti kagit génderilip buralarda calisan bir
personele zimmetle tesim edileceksir. Basik: kagrt bedelinin kasa sorumlusunca tahsilinden
sonra, makbuzu goren bu gorevli basili kagid teslim edecektir. Basill kagitlann stok
durumunu izlemek igin gérevli, defter veya karta isleme yapacak ya da bilgisayar
ottaminda stoklan izleyecekiir. Sube ve irtibat birolarina gonderilen basih kagtlar icin
garevli, 2 omek “génderme fisi" diizenleyecek bir dmegini muhasebe servisine verip 2
nci émedini saklayacakur. Sube ve jibat burolannda goreviendirilen elemandar, basili
kagitlan aldikiannda 2 omek "alma fisi” kesecekler ve izleyen hafta basmda fisin 1 nci
smegini Oda Merkezine ulasiracaklardie. Figlerde basih kaiit bedelleri TEB fiyat Gizerinden
gosterilecektir. Muhasebede kayitlar bu fistere dayanilarak yapilacakr. Goreviinin gegic
ayrimalannda stok sayimi ve devii yapilmayacaktir. Garevlendilen bir elernana yeter
kadar basil kagit zimmetle verilecektir. Sayman, yapilacak bast kagit saymlannda hazir
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bulunacak, tutanagi imzalayip hesapla sayim senuclar arasindaki uyumu saglayacakur.
Sayimda ¢ikan eksiklikler sayim ve tesellum noksanlan, fazialiklar sayim ve tesellim
fazlaliklan hesabina alinacak ve nedenleri arastinlip sonucuna gére islem yapilacaknr,

157. Diger Stoldar Hesabi

Madde 40: Odanin kendi gereksinimleri icin satn aldig mallann Haziran ve Araiik
sonu stoklar bu hesapta izlenecektir. Diger bir deyimle satin alinan bu cins maliar, bu
hesaba ve tiderine gore acilacak alt hesaplara yaziacaktir. Sube ve irtibat burosu
bulunan odalar, ikincil alt hesaplarda acabilecektir. Dénem icinde kullandan mallar icin
kayit yapilmayacak, donem sonlannda mal meveutlan fillen saptanacakur. Aimiarla sayim
sonuglan arasindaki fark, tuketilen-kullanilan mal olarak stokdan diisiilecektic. Ancak bu
farkin, nomal olarak kullanimast olasi miktarn snemii ékiide tzerinde ckmasi durumunda,
nedeni arastinlacak ve Yénetim Kurulu karanyla gerekli islem yapiacakur. Stokda bulunan
maltar, ortalama fiyat esasina gére dagerlendiitecektir.

180. Gelocek Aylara Ait Giderler Hesab

Madde 41: Pesin olarak 5denen ve icinde bulunulan yilin sonraki aylanna ait olan
giderler bu hesapta muhasebelestirilecekiir. Hesap, pesin 8denen kira, sigorta vb. diger
giderler seklinde alt hesaplara aynlacakur. ligili ay sonlannda, pesin ddenen twtar bu
hesaptan cikanlarak ait oldugu gider alt hesabina atlacakty,

181, Gelir Tahalkkullan Hesabs -

Madde 42: Dénem (Haziran, Agustos ve Aralik) sonlan elde edildigi bilinen, ancak .
cesitli nedenlerle tahsili hentiz gerceklesmeyen diger gelirlerin tahakkuku verilecek ve
bu hesaba kaydedilecekiir. Karsiligi olarak gelir hesaplan kullanilacaktir, “Vadeli mevduatiann
faizleri”, “repo getirileri”, "yatnm fonlanna katima belgelerinin getirileri”, “Devlet tahwili
ve Hazine bonosu faizlerinin donem sorlanna iliskin tutadan bu hesapta izlenecek ve
gelir tarlerine gore alt hesaplar olusturutacakr. Vadelerinde tahsilat yapildiginda, tahsilat
tutan bu hesaptan gikanlip bankalar hesabina aktanlacakor. Vadeleri gectigi halde cesitli
nedenlerfe 1ahsil editemeyen geliler ise bu hesaptan cikarlip, 136 diger cesitli alacaklar

hesabinda izlenecekiir.

197. Sayim ve Teselliim Nolsanlan Hesal

Madde 43: Sayim sonunda eksik ckar kasa, basil kagit ve demirbaslann degerleri
le kasa serumlularnin bankaya eksik yatrdigr saptanan tutarlar bu hesabin borcuna
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yazilacaktr, Daha sonra eksikligin nedeni arastinfacak ve kusurlu-kasith clanfardan tahsili
yoluna gidilecektir. Eksikiigin nedeni veya sorumlusu beliflenemezse, Yonetim Kurulu
karar ile tutarlar gider hesaplarna aktanlacaktr. Yénetim Kurulu'nun se¢im tarihinden
itibaren gegen birer yilik dénemlerde, bu sekilde gidere aktarlan tutar 10 milyar TL'ni
astyorsa, aynca ilk Genel Kurula bilgi sunulacaktr. Sorumiu gdrinen kisi, eksik cikan

tutan édemez veya isten ayniirsa (gkanlirsal, kesin yarg) karanna kadar agik tutan, bu
hesapta tutulacakur,

226, Verilen Depozito ve Teminatlar Hesaln

Madde 44: Beledivelere, cesiti kamu kuum ve kuruluslanna, 6zel kuruluslara verilen *

ve hilanco tarihi itibariyle bir yildan énce geri alinmast beklenmeyen depozito ve
teminatlar bu hesaba yazilacakuir. Depozito ve teminat verilen kamu kurum ve kuruluslara
gore, hesabin alt hesaplan olusturulacakir. Bu hesaba alinacak degerler hakkinda da
30 ncu madde hikimleri gegerli olacaktir.

250. Arazi ve firsalar Hesabs

Madde 45: Sahip olunan arazi ve arsafar maliyet bedeli tzerinden bu hesaba kayit
olunacak, birden cok arazi ve arsanin mikkiyeti Odaya aitse, her biri icin alt hesap
acllacaktir. VUK vyannca arsa ve araziler igin yeniden degerleme uygulamasi
yapilamamaktadir. Ancak rayi¢ deBerlesinin, kayith deBerin ¢ok zerinde oldugu da
bilenen bir gercektir. Bu nedenle dinem sonlarnda, ihtiyath bir yaklasimla rayic deger
saptamast yaptlip bilanco dipnotunda bu deger ile kayith defer arasindaki fark belfirtilecekdir.

252. Binalar Hesab

Madde 46: Malkiyetine sahip olunan binalar bu hesapta izlenecek, her bir bina
icin ayn alt hesap agllacaktr. Binalar maliyet degerleriyle hesaplara alinacak ve izleyen
yin Haziran ayindan itibaren, dénem sonlannda yeniden degerleme uygulamasi
yapilacakur.

254, Tasitlar Hesaln

Madde 47- Muikiyeti Odaya ait ofan tastlar maliyet bedeliyle bu hesaba yazilacakir.
|zleyen yilin Haziran ayindan itibaren dénem sonlannda yeniden degerleme yapilacakar.
Tasitlann plaka numaralanna gore alt hesaplar agilabilecektir.
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255. Demirbaslar Hesab:

Madde 48: Buro mefrusat, bilgisayarlar ve Oda'da bir yildan daha uzun siireli
kullanilacak olan makine ve cihazlar bu hesapta muhasebelestirilecekir. Yeniden
degerleme uygulamasi, aktife alindikian tarihi izieyen yilin Haziran ayindan itibaren
donem sonlannda yapilacaktr. Demirbaslar icin bir kitak, bilgisayar ortaminda veya
defter - kart seklinde ofusturulacaktir. DSnem sonlannda demirbag sayim: vapilacak ve
kayitlarla uyumu saglanacakr.

257. Birikmis Amortismaniar Hesabi

Madde £9: Binalar, tastfar ve demirbaslar icin dénem sonlannda, normal amortisman
usulline gore amortisman aynlacakur. Binalar icin % 2, diger duran varliklar icin % 20
oraninda yillk amertisman hesaplanacakirr. Yeniden degerleme uygulamasinda, birikmis
amortismanlar icin de hesaplama yapilacaktr. Bu hesap binalar, tasiar ve demitbasiar
bazinda alt hesaplara aynlacakhr.

Yeniden Degetleme

Madde 50: Aktife alinan arsalar disindaki maddi duran varlklar icin, izleyen vilin
Haziran ayindan itibaren yeniden degerleme islemi yapilacakur. Boylece duran varligin
degeri ve onceki dénemden devredilen birikmis amortismani, DIE'nce yaymnlanan
TEFE'ndeki aylik fiyat artisina gore artinlacakur. Ancak valigin rayic degeri, yeniden
degerleme sonunda bulunar degerden dustkse, rayic deger esas alinarak yeniden
degerleme islemi gerceklestirilecekdir. Varligin yeniden belidenmis degeri tzerinden o
danemin amortismary hesaplanacaktr. Amortisman stresi (Binalar disinda 5 yil) gectikten
sonra varlik ve birkmis amortisman icin yeniden degerleme vapilmayacaktr.

258. Yapidmakta Olan Yaunmlar Hesal

Madde 51: Bina yatnmlan ve biiytk onanmlar bu hesapta izlenecek ve yatinm
bitirlip bina isletmenin aktifine alindif (Yapi kullanma izninin alindigi veya binanm filen
kullantmaya bastandig) dénemin sonunda amortisman uygulamasina baslanacakur,
Yapimakta olan yatinmlar igin amortisman ayrimasi ve yeniden deferleme uygulamasi
yapilmas: sézkonusy olmayacakur,

260, Hakiar Hesab:

Madde 52: Bilgisayar programlan ve diger gayimaddi haklar bu hesaba yazilacakur.
Finansal kiralama yoluyla elde edilen variklar bu kapsamda degerlendirilecekiir. Diger

ECZAGH ODALART SAYMANLIK YONERGESI




bir deyimle “finansal kira sozlesmesi” bir kullarim hakki vermektedir. Bu nedenle sazlesme
imzalandiginda kiralama tutan bu hesaba borg, 329 Odanin diger borclan hesabina
alacak yazilacakur. Varigin Odaya giris tarihine bakirmaksizin, sézlesmenin imzalandig
denemin son gininden iibaren, stzkonusu hakkn bedeli Gzerinden amortisman
aynlacak ve izleyen yiin Haziran ayindan itibaren yeniden degerleme uygulamas)
gerceklestiflecektir. Sezlesme uyannca secimlik hakki kullanibr ve varlik Oda'nin millkiyetine
pecerse, bu tasih itibaryle yeniden deferendirlmis degeri ile bu hesapian cikaniip iigisine
gore hina, tastt veya demirbas olarak muhasebelestirilecekiit. Ayni sekilde hakka fiiskin
olarak 268 nolu hesapta izlenen biikmis amortisman tutan da, 25/ noJu hesaba
aktartacakur. Boylece kalan amortisman stiresinde sézkonusu varkk igin amortisman
hesaplanacak ve yeniden degerleme islemi gerceklestirilecektir. Satin alma secenegi
henimsenmez ve varlik finansat kiralama sitketine geri vesifirse, hak bedelinin amorti
edilemeyen kismi doprudan gider hesaplanna (689 nelu hesap) yansitlacaktr. Amortisiman
stiresinin bitiminden itibaren yeniden degierleme uygulamasi yapiimayacakr. Hesabin
altinda, bilgisayar programlan, finansal kiralama yéntemiyle edinilen vartiklar ve diger
haklar icin yetedi kadar alt hesap acilacakly,

264, Uzel Malivetler Hesaln

Madde 53: Kiralik binalann her bisi icin yapitan diizenlerne, dekorasyon vb. gideder
bu hesabin alt hesaplarnda izlenecek, toplamiar hesaby olusturacakir. Bu harcamalarn,
kira stiresinde amorti edilmesi gerekmektedir. Bu sire belli degiise (Sozlesmede éngdiilen
strenin taraflarca uzatilabilecegine iliskin hitkim varsa), yilik % 20 oraninda amortisman
hesaplanmast uygun olacakur. Ozel maliyet tutan amorti ediimeden ve herhangibir
nedenle bina bosaltidiginda, &ze! maliyet bedeli ile birikmis amortismant farki dogrudan
gider hesabina (689 nolu hesap) yansitlacakur. Ozel maliyetler ve birikmis amortisman,
izleyen yilin Haziran sonundan itibaren yeniden degedlendirilecektir.

268. Birikmis Amortismaniar Hesab

Madde 54: Haklar ve dzel maliyetler icin hesaplanan ve yeniden degerleme iglemi
uygulanan amortismanlar bu hesapta izlenecekiir.

280. Gelecek Yiflara Alt Giderler Hesabi

Madde 55: icinde bulunulan dénemde 6denen veya tahakkuku verilen gidederin,
izleven yillara ait olan kisimian bu hesaba yazilip aktiflestirilecekiir. Pesin ddenen Kiralar,
sigorta giderleri ve diger giderler bu kapsama girmektedir, Izleyen yitin basinda, o yila
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ait olanlar bu hesaptan cikanlip "180. gelecek aylara ait giderler hesabina” alinacak, ifgili
ayda gidere aktanlacakur,

300. Banka Kredileri Hesab:

Madde 56: Odalann banka kredisi kullanmalan, ender rastlanabilecek bir uygulama
olarak gortlmektedir. Ancak cesitli nedenlerle de olsa banka kredisi alinirsa, kredi
anapéra, faiz, BSMV ve giderlerinin toplami bu hesabin alacaginda muhasebelestirilecekiir
Buna kargilk anapara tutar 102 bankalar hesabinin, faiz, BSMY ve giderler, ilgisine gore
180 veya 280 no'lu hesaplann borcuna yazlacaker.

320. TEB'e Olan Borglar Hesa

Madde 57: TES'den saglanan basih kagitlann bedeli (TEB'nin Odaya satis fiyat)
toplam, kredi olarak alinan yardimlann anapara ve varsa faiz toplami, giris ve yilik
aidatlardan TEB'in payi, Yardimlasma Sandig aidatlan, Afetler Fonu tutan by hesapta
izlenecek, borg tiirferine gore alt hesaplar da agilacakor. Her yilin Subat ayi sonunda
yillik ve giiis aidatlanndan TEE'min payina disen miktar ile Yardimlasma Sandigh aidatlan
ve afetler fonu tutar belilenerek bu hesabin alacagina yazilacaktir. Bu tarihten sonraki
coneme {liskin giris aidatlan ile yeni Gyelerin yilik aidatlanndan TEB'in payina diisen
tutartar ise her yiin Haziran ve Aralik aylannda belilenip, bu hesaba alinacaktr. Sézkonusu
pay ve bedeilerden dénem sonuna kadar tahsil edilenler, en geg izleyen ay icinde
TEB'ne génderilecekiir. Nakten édeme vapildiginda veya belge (Vadeli cek, senet)
verildifinde tutan hesabin borcuna yazilacaktr. Ancak teminat amacwla verifen Oda
cekler, senetleri but hesapta degil, 126 veya 226 no'lu verilen depozito ve teminatiar
hesabinda muhasebelestirilecektir,

321. Bore Senetleri Hesabi

Madde 58: Oda borcu icin TEB'ne, personele veya firmalara verilen borg senetlesi
bu hesabin alacagina, ilgisine gore 320, 335 veya 336 no'lu hesaplarn borcuna
kaydedilecektir. Gereksinimiere gére hesabin alt hesaplan olusturulabilecektir.

326. Alinan Depozito ve Teminatlar Hesab

Madde 59: Cesitli nedenlerle Uyelerden,TEB'den ve diger fimalardan depozito ve
teminat olarak alinan nakitler bu hesapta ve alt hesaplannda izlenecektir. Teminat clarak
vadeli cek, senet, banka terinat mektubu veya gayiimenkul ipotegi alinmissa, bu hesaba
kayit yaptimayacak, nazim hesaplarda muhasebeléstirlecektir,
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335 Personele Borclar Hesab:

Madde 60: Personelin, tahakkuku verilen ancak @demesi hentz gerceklesmeyen
terel, ikramiye vb ozlik haklan bu hesapta izlenecekdir.

336, Odanin Diger Borclan Hesab

Madde 61: Uyelere satimak (zere alinan basi kagitlar disinda Odanin kendi
gereksinimleri igin satin aldigi mal ve hizmetlerden degan borglar, bu hesabin alacagina
yazllacaktir. Cesith nedenlerle Uyelerden fazla yapilan tahsilatlar ile yargr karan, uzlasma
~ tutanag) gibi belgelere dayanan borctar da bu hesapta izlenecektir. Firma veya kisi
bazinda hesabin alt hesaplan acgtlacakte.

337. Alman Siparis Avanslan Hesabi

Madde 62: (yelerden alimianna karsitk avans aknmasi sdzkonusu oldugunda,
nakit, vadeli cek veya senet olarak Oyelerin verecekleri degerier bu hesabin alacagina
vazitacakirr. Basil kagit sanminda, avansin mahsubu gerceklestirilecektir. Uye bazinda
alt hesaplar da acilacaktir. Teminat niteligini tasyan nakitler bu hesaba degil, 326
numaral hesaba kaydoiunacaktr. Teminat olarak alinacak diger degerler ise nazim
hesaplarda izlenecektr.

360. Odenecek Vergi ve Fonlar Hesab

Madde 63: Odanin 6demekle yikamli oldugu vergilere ve fonlara (Gelir vergisi
stopail, damga vergisi, motodlu tasilar vergisi, emlak vergisi, harclar gibi} iliskin tahakkuk
eden borclan bu hesapta izlenecektir. Vergi ve kesinti tirlerine gore hesabin alt hesaplan
olusturulacaktr,

361. Ddenecek Sosyal Givenlik Kesintileri Hesaln

Madde 64: Tahakkuku verilip hentiz ddenmeyen SSK primler, issizlik sigortasi fonu
kesintileri, hizmet borclanmalanna iliskin kesintiler bu hesap ve alt hesaplarinda
muhasebelestisilecektir,

368 Vadesi Geemis, Ertelenmis veya Taksithendiriimis
Yergi ve Diger YikOmitiikier Hesaln

Madde 65: Vadesi gectigi halde nakit yoklugundan ddenemeyen, ertelenen,
taksitlendirilen veya kanuntann getirdigi htkiimlerden yaradandarak bu yolda islem
yapilan yakamltltkler, bu hesap ve alt hesaplannda izienecektir.
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369. Biger Yikdmiilikier Hesab:

Madde 66: Odenecek sendika aidatlan, sivil savunma paylan, icra kesintileri vbleri
bu hesaba kaydedilecekir.

381. Gider Tahakkuldan Hesaln

Madde 67: Oda calisanlan disindaki kisiler adina tahakkuku verilen, ancak cesitli
nedenlerfe hentiz 6denmeyen giderler bu hesaba vazlacak, alacakllar bazinda alt
hesaplan olusturulacakar. Yonetim ve Denetim Kurulu Uyelerine huzur hakki 8denmesi
sozkenusuy ise, verilen tahakkuklar da bu hesapta muhasebelestirilecektir.

397. Sayim ve Teselltm Fazlalklan Hesabi

Madde 68: Kasa, basili kag@t ve demirbas sayimiannda, kayitiara gére fazlalik
belirlenirse, tutanaga dayanifarak bu hesaba kayit vapilacakur. Daha sonra fazlahgin
nedenleri arastintacak, bulunacak sonuca gore dizeltme islemi gerceklestiriiecektr.
Nedeni bulunamazsa, bu hesaba borc, gelir (679 - olagandisi gelir ve karfar) hesahina
alacak yazilarak fazla tutar muhasebelestirilecektir.

472. Kidem Tazminat Karsihg Hesahs

Madde 69: Dénem soniannda, o tarifte calismakta olan personelin kidemn tazminatian,
hizmet stireferi ve Mevzuat dikkate alinarak hesaplanacaktir. Bu tutardan, dénem sonu
gecici mizaninda yeralan kidem tazminatl alacak bakiyesi diistilerek bulunacak fark, bu
hesabin alacagina yazilacaktir. Sézkonusu farki ayni zamanda gider hesaplanna
yansitlacakur (Ilk kez kidem tazminat aynlmasi sézkonusu ise, asagidaki gecici madde
2 hitkm@ de dikkate alinacakur). Dénem icinde isten aynlan personel igin hesaplanan
kidem tazminatlan gider kaydolunmayacak, bu hesabin borcuna yazilmak suretiyle
muhasebelestirlecekir.

522. Duran Yashiklar Yaniden Degerleme Deger Aruis Hesab

Madde 70: Maddi olan ve olmayan duran variklann yeniden degerleme islerleri
sonucunda otaya gikan deder arislan {deger farkfant donem sonlannda bu hesabin
alacagina yazilacaktr. Varik satilir veya hurdaya aynhirsa, variga iliskin deger artts farki,
hesabin borcuna kaydedilecektir.
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549, zel Fonlar Hesab:

Madde 71: Genel kurul kararian uyannca Uyelerden toplanan katthm paylan, maddi
duran varliklann yenileme fonlan, mal edinme fonlan ve diger fonlara ait tahsilatlar, bu
hesap ve alt hesaplannda izlenecektir. '

570. Gegmis Vil Karlan Hesabs:

Madde 72: Onceki yillara ait gelir-gider farklan, Odanin malvarth@inin en onemli
kayna@ini ofusturmaktadir. Son 4 yilin karan ayn ayn ve daha ¢ncekiler topiu olarak ait
hesaplarda gosterilecekiir.

580. Gecmis Vil Zararlan Hesabi

Madde 73: Onceki yillara ait gelir-giderlere fliskin olumsuz farklar, bu hesapta
izlenecektir. Scn 4 yiln zararlan ayn ayr, daha dncekiler toplu ofarak gosterilecekir. Toplu
clarak gosterilen zararlann, ayni donemlere itiskin topiu karlardan mahsubu vapilarak,
bilanconun netlestirimesi de saglanabilecektir.

590. Dinem Net Kan Hesabs

Madde 74: Tim degerleme islemlen yapildiktan, karsiliklar aynldiktan  sonra net
karla dénem kapanmissa, geli-gider arasindaki olumlu fark bu hesaba yazilacakur.

59%. Donem Met Zaran Hesabt

Madde 75: Degedeme ve karsilik ayirma islemnleri sonunda dinem zararia kapanmissa,
gelir-gider arasindaki olumsuz fark bu hesaba kaydolunacakur.

600, Basih Kagn ve Hizmet Sanslan Hesab:

Madde 76: Donem icindeki basill kagtlann ve varsa Odanin sundugu hizmetlerin
satis bedelled bu hesapta gosterilecektir. Basih kagitlann ve hizmetlerin tiilerine gore
alt hesaplar agilacakur. Hesaba kayit gunlitk (Sube ve itibat burclannda haftalik) olarak
duzenlenen 2 numaral tahsilat bordrosuna dayanilarak yapilacakur. Saus bedelini Oye
bankaya vatrmissa, kaydin dayanagini dekont ve hesap ekstresi clusturacakur. Hizmet
bedeli tahakkuklan snce 120-Oyelerden alacaklar hesabina borg ve bu hesaba alacak
yazitacak, tahsilat yapldiginda Uyelexden alacaklar hesabinin alacaging kayit dusgilecektr.
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601. Uyelik Gelirleri Hesab

Madde 77: Giris ve yilik aidatlar ile afetler fonu, para cezalan, katlma payian
tahakkuklan bu hesaba alacak kaydedilecekiir. Subat, Haziran ve Aralik sonlannda ise
TEB'in pay bu hesabm borcuna ve 320 hesabin alacagina yazilarak Odanin net Gyelik
gelifleri tutarina erisilecektr.

602. Diger Gelirier Hesaln

Madde 78: Genel Kurul veya Biyik Kongre kararlan wyannca vadesinde édenmeyen
aidatlara iliskin clarak alinacak gecikme zamlan, karsiiksiz ¢ikan geklerden tahsil edilen
zam ve tazminatlar vb. gelirer bu hesapta ve alt hesaplann da izlenecektir,

610. Sanstan ladeler Hesab

Madde 79: Satian basih kagitlardan geri alinanlann bedeli bu hesap ve alt
hesaplarinda gosterilecekiir. Hizmet bedeli tahakkuk ettirildikten sonra hizmetten yaradanan
- bu tahakkuka kismen veya timden itiraz eder ve Baskanhk Divaninca bu sav kabul
aediiirse, alnan hizmet iade faturasinda veya yerine gececek bir baska belgede gosterilen
tutar da bu hesaba yaziacakhr,

6Z1. Saulan Basth Kagitlann ve Verilen Hizmetleri Maliveti Hesab

Madde 80: Stok dederleri dikkate alinarak satilan basili kagitlann cinsterine gtre
maliyetleri donem sonlannda hesaplanip alt hesaplarda gosterilecektir. Alt hesaplann
bakiyelerinin toplami ise hesabin bakiyesini olusturacaktir. Uyelese bir hizmet sunulmasi
stzkonusu ise, bu hizmetin maliyeti de ayr bir alt hesapta izlenecektic (Hizmeti Greten
hirmin yaptg giderler 770 hesabin bir alt hesabinda toplanacak, donem sonlannda
bu hesaba aktantacakur).

£30. Arastirma - Gelistirme Giderleri Hesab

Madde 81: Dda biinyesinde yaptlan ARGE faaliyetlen ile disandan fatura karsiiginda
safin aknan bu nitelikieki hizmetler 750 hesapta muhasebelestirlecek ve dénem
sonlannda bu hesaba yansitlacakar.

$32. Genel Yonetim Giderleri Hesaly

Madde 82: Dénem scnfannda hizmetlerin maliyetlerine yansitiacak giderler
ddstldikien sonra 770 no'lu hesabin kalan tutan bu hesaba aktanlacakti.
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&42. Faiz Gelirleri Hosab:

Madde 83: Odanin vadeli-vadesiz mevduatlanndan, déviz tevdiat hesaplanndan

elde edilen faiz gelirler le repo getiriler, bankalardan satin alinan menkul kiymet yatinm

" fonlannin katima belgelerinden saglanan gelifer (Danem sonfannda hesaplanip tahakkuku
verilenler dahil} bu hesapta gosterilecekiir.

644 Konusu Kalmayan Karstiiklar Hesab:

Madde 84: Supheli alacaklann karsik aynian bolumiinden {6nceden gider
vazilanlardan) tahsilat yapildiginda, tahsilat tuian bu hesaba alinacaktr.

545, Menkul Xiymet Saus Karlar: Hesabi

Madde 85: Repo islemi disinda Oda kamu kesimi tahvil ve bonosu edinir, elden
gikardi$inda maliyetine gére bir kar dogarsa, tutan bu hesaba yazilacakur. Dovize,
enflasyona veya diger bir degiere endeksli tahvil ve bonolann satisindan dogan kazang

da, bu hesapta gosterilecektir.

646. Kambiyo Karlan Hesaby

Madde 86: Ddviz tevdiat hesaplanndaki tutann donem sonlannda TL karsiliginda
olusan olumiu fark; doviz esasina gtire bosglanitmissa, TUmin deger kazanmasi nedeni
ile TL bazinda borg tulanndaki azalma gibi nedenlerle olusan olumlu farklar bu hesapta
izlenecektir.

643, Diger Olagan Gelir ve Karlar Hesali

Madde 87: Senet masraf gelier {Senet iin harcama yapildiktan sonra borclusundan
tahsil edilen veya tahakkuku verilen tutar), personelden tahsil edilen telefon Geretler,
Odaca 6denip borglusuna yansitilan icra ve dava giderleri gibi geliler bu hesap ve alt
hesaplanna kaydedilecektir.

654, Karsihk Giderleri Hesaln

Madde 88: Dsnem sonfannda, sipnhzli alacaklardan karsilik ayrilanlann tutar ile
yeri hesaplamaya gore belilenen kidem tazminati farki bu hesapta ve alt hesaplannda
giisterilecektr.
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655. Menkul Kiymet Satis Zaratian Hesab

Madde 89: Repo islemi disinda Odanin sahip oldugu tahvil ve bonolann (dovize,
enflasyona veya bir baska degere endeksliler dahil) elden ¢kanlmasinda, maliyetine
gore bir zarar dogarsa (endeksli menkul kiymetlerde anapara depei dilserse) zarar bu
hesapta mubasebealestirilecekir.

656. Kambiye Zararlan Hesabi

Madde 90: Doviz tevdiat hesaplanndaki anapararun denem sonundaki Tl karsiligindaki
dasts ve doviz zerine yapilan borclanmalarda, TUnin deger kaybt nedeniyle TL bazinda
gerceklesen ariis gibi nedenlerle olusan olumsuz farklar bu hesaba alinacakr,

659, Diger Olagan Gider ve Zarasdlar Hesaly

Madde 91: Banka komisyon giderleri, senet giderler, icra-dava takip giderler, trafik
cezalan, para cezalan, diger olagan: gider ve zararfar bu hesaba yazlacak, tiriine gére
alt hesaplar olusturulacaktr,

660, Ki1sa Yadeli Borglanma Giderleri Hesabn

Madde 92: Bir yildan kisa vadeli olarak borclanilan veya bifanco tarihi itibariyle
vadesine bir yildan az zaman kalan kredilere tahakkuk ettirilen faiz, BSMY, komisyon
vb. giderler toplam), 78001 no'lu alt hesaptan dénem sonlannda bu hesaba yansttilacaktir
Ayni sekilde 780.03 no.lu alt hesaptaki banka teminat mektubu giderleri de bu hesaba
aktanlacakur.

661. llzun Yadeli Borclanma Gidarleri Hesabi

Madde 93: Ik alindiginda vadesi bir yildan uzun olan, bilanco tarihi itibariyle son
taksit odeme tarihine bir ylin Gzerinde zaman kalan kredilere tahakkuk ettirilen faizler,
BSMY, komisyon vh. giderferin toplami dénem scnlannda 780.02 no'lu alt hesaptan bu
hesaba aklanlacaktr,

679. Olagan Digi Gelir ve Karlar

Madde ©4: Odaya yapilan bagislar, duran varliklann satis gelirleri, sigorta hasar
bedelieri, alinan tazminatlar, sayim fazlasi gelitferi bu hesapta gostenlecek gerekli
durimlarda alft hesaplar acflabllece?ﬂr
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689. Olagan Dis1 Gider ve Zzrarlar

Madde 95: Odanin yaptii bagislar, sayim ve tesellim noksanlan, duran varlk satis
zararlan, tctinct kisilere ddenecek tazminatlar bu hesapta muhasebelestirilecektir.

690. Dénem Kan veya Zaran

Madde 96: Disnem sonu islemierinin bitiminde olusacak kar veya zaradar bu hesapta
giisterilecektir.

900. Nazim Hesaplar

Madde 97: Uyelerden, firmalardan ve Eczacihk Meslek Orgltlerinden teminat
amaciyla aknan vadeli cekler ve senetler, tasinmaz mal ipotekleri, banka teminat
mektuplan, Odanin teminat amaciyla cesitli yerlere verdigi sozkonusu belgeler nazim
hesaplarda izlenecektir. Odanin borcunu veya alacagini gostermek Gzere alt hesaplas
ve vapilan islemie ilgili kisi veya kuruma iliskin olarak ikincil alt hesaplar agiiacakur.
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