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Bilgisayar; kullanicidan aldigy verilerle ya da komutlarla mantiksal ve aritmetiksel islemleri yapan, yaptidi

islemlerin sonucunu saklayabilen, sakladigi bilgilere istenildiginde ulasilabilen elektronik bir makinedir.

Bu islemleri yaparken veriler veya komutlar girilir, islenir, depolanabilir ve ¢ikisi alinabilir. Bilgisayar; islem
yaparken hizlidir, yorulmaz, sikilmaz. Bilgisayar, programlanabilir. Bilgisayar, kendi basina bir is yapmaz. Asa-
Gidaki sekilde gorilen basamaklarla ¢alisir.

ISLEM

|

BELLEK

GIRiS > | CIKIS

Giris: Kisi tarafindan veya bilqgisayar tarafindan sadlanan verilerdir. Bu veriler; sayilar, harfler, sozcUkler, ses
sinyalleri ve komutlardir. Veriler, giris birimleri tarafindan toplanir.

istem: Veriler, insanlarin amaclari dodrultusunda, programin yetenekleri dlciisinde islem basamaklarindan
gecer. '

Bellek: Verilerin saklandidi yerdir. Giris yapitan veriler, islenen veriler bellekte saklanir.

Gozle gorilen ve dokunulabilen pargalar bilgisayar donanimini olusturur. Genellikle, bilgisayar donanimi bes
bolumden olusur.

1. Merkezi islem Birimi-MiB (Central Processing Unit-CPU): Bu, bilgisayarin calismasini dlizenleyen ve
programlardaki komutlart tek tek isleyen birimndir. islem hizina gére cesitli modelleri vardir: Pentium islemc,
80486, 80386, 80286, 8088, 8086....

Merkezi islem Birimi: Aritmetik ve Mantik Birimi ile Kontrol Unitesinden olugur,

Aritmetik ve Mantik Birimi (Arithmetic & Logic Unit -ALU): Doct islem, verilerin Karsilastirilmasi, karsi-

lastirmanin sonucuna gére yeni islemlerin secilmesi ve kararlarin verilmesi bu birimin gorevidir.

Kontrol Unitesi (Control Unit -CU): Islem akisini dizenler, komuttari yorumlar ve bu komutlarin yerine

getirilmesini saglar.
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2. Ana Bellek (RAM-Random Access Memory- Rastgele Erisimli Bellek): Programlarin ve verilerin kut-
lanildiklar zaman gecici olarak depolandiklari yerdir. MiB'de islemter yapilirken ana bellekte saklanan veriler
kullantlir ve islenen veriter (bilgi) RAM bellekte tutulur. Elektrik kesildiginde ana bellekteki veriler kaybolur.
Birimi megabayt (MB) 'dir. PC'lerde 8, 16, 32, 64, 128, 256, 512, 1024, 2048 ve (stU MB bellekler kutlanil-
maktadir,

Veri Birimi BYTE‘dlr. ir Byte 8 Bittir.

1 BitOyada l’den (kapali devre = 0, a¢lk devre = 1} olusur.

1 BYTE 1 karakter'dir (her O ve 1 degerleri).

1024 BYTE = 1 KiloByte'dir (KiloByte KB kisaltmasiyla simgelenir).
1024 KB = 1 MegaByte'dir (MegaByte MB kisaltmasiyla simgelenir).
1024 MB = 1 GigaByte (GigaByte GB kisaltmasiyla simgelenir).
1024 GB = 1 TeraByte (TeraByte TB kisaltmasiyla simgelenir).

RAM BELLEK “Random Access Memory™: Rastgele erisimli bellektir. istenilen bolgesine bilgi depolanabilir,
silinebilir, okunabilir, degistirilebilir. Yalniz, elektrik kesintisi veya makineyi kapatma durumunda tim bilgiler
silinir. 1 MB, 4 MB, 8 MB, 16 MB, 32 MB, 64 MB,128,256,512,1024,...

= ROM BELLEK " Read Only Memory ": Sadece okunabilir bellektir. Bu bellek tretici firma tarafindan
hazirtanrmistir. Bilgiteri okunabilir; fakat Uzerinde bir dedisiklik yapilamaz. Bu bilgiler makineyi kapat-
ma veya elektrik kesintisinden etkilenmezler ve silinmezler. Kullanici tarafindan verilen komutlart igle-
me koyar. RAM bellege gore oldukca pahalidir. Gelisen teknoloji ROM bellek ailesine iki yeni tirt daha
kazandirmistir. _ ‘

* PROM: Programlanabilen ROM bellektir.
» EPROM: Hem silinebilen hem de programlanabilen ROM bellektir.

3. Dig Bellek Birimleri (Secondary Memory Devices-ikincil Bellek Araglari): Verilerin kalici olarak
saklandidi yerdir. Dis bellek birimleri sabit diskler, disketler, CD'ler DVD'ler ve teyplerdir. Glndmuzde biri-
mi giga byte (GB) ‘dir. PC'lerde 40, 80 GB ve Ust( harddiskler kullaniimaktadir,

4. Giris Birimleri (Input Devices): Bilgisayarlara veri girmekte kullanilan araclardir. Klavye, fare, disket,
harddisk, joystick (yonetrme kolu), tarayici (scanner), mikrofon, ekran (dokunmatik), CD, DVD, barkod oku-

yucy...

5. Cikis Birimleri (Qutput Devices): Bilgisayarda elde ettidimiz dosyalarin gikislarini gérmek icin kullanilan

birimlerdir. Ekran, yazicl, datashow...
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Cevre birimleri genellikle dort grupta siniflandirilir: Giris birimleri, Cikis birimileri, lletisim birimleri ve M{izik

birimteridir.

1. Giris Birimleri

Klavye (Keyboard):

Uzerinde harfler, sayilar, isaretler ve bazi islevleri bulunan tuslar vardir.

Q Klavye (Standart kullanilan klavye) ve F Klavye (Turkge Daktilo Klavyesi) olmak lzere iki sekilde siniflandi-
rilabilir.

Q Tirkce klavye 179

 Tdrkce klavye 440

Klavye iizerinde numaralar, kilitler:

(Caps Lock: Bir kez basildiinda strekli blytk harf yazar. ikinci kez basildiginda strekli kiictk harf yazar,
Num Lock: Basildiginda sad tarafta bulunan rakamlar kullanilabilir ya da kullanilamaz hate gelir,

Scroll Lock: ¢ok sayfali bir dokiimanda kaldidiniz yeri kaybetmemek icin),

Ozel Tuslar (Alt, Shift, Control, Alt Gr).

Is1kli kalem (light pen):

Cizgisel {bar) kodlar okumada, sekil cizme ve el yazisi yazmada kullanilir,

Grafik masasi:

Ozel bir kalem kullanarak ekranda yazi ve sekilierin gozikmesini sadlayan kicUk kare biciminde masa
Dokunma ekranlari (touch screen):

Ekranda goziken komut Uzerine parmak ile dokundugunda o komutun calismasini saglayan ekran tipidir.
Joystick (yonetme kolu):

Genellikle oyun oynamak icin kullanilir. Uzerinde bulunan tuslarla catistirilarak bilgisayara komut verilmesi

saglanir,
Fare (mouse):

Ekranda gdziken imleg “1" yardimiyla komut girisi yapmaya yarar. Farenin, ¢cevre birimi olarak kullaniimasiyla
isaretleme, tiklama ve strtkleme yapilarak islemier yaptirilir,

imleg: Farenin, ekran (zerinde nerede oldugunu gdsterir,

Tiklama: Farenin, sol ve sag tusuna bir kez basilmasidir.

Cift Tiklama: Farenin, sol tusuna kisa araliklarla iki kez tiklanmasidir. Bir simgeye yiklenen islevinin yerine
getirilmesini saglar.

Surikleme: Farenin sol tusunu basili tutarak imlecin yerinin degistiritmesidir.
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Tarayici (Scanner)

Resim, grafik ve Onceden yaziimis vyazilar bilgisayar ortaming aktarmakta kullaniin  300x600
dpi (dot per inch: in¢ basina disen nokta sayis), 600x600 dpi, 600x1200 dpi, 600x2400 dpi...
Optik karekter okuma (Optic Character Reader-OCR):Taranan belgede bulunan karakterleri bilgisayar

ortaminda elektronik yazi formatina getirme.
CD-ROM siiricl (Compact Disk-Read Only Memory)
Son yillarda yaygin olarak kullanilmaya baslanan veri depolama birimidir. 650 MB...

Bir CD'de 24 Ciltlik bir ansiklopedideki yazilar, resimler, video klipler, animasyon ve sesler saklanabilir. Bir
program yuklerken 20-40 disketin takilip ¢ikariimasi yerine CD-ROM'lar tercih edilir. CD-ROM'lar 6zellikle cok
bliylk yer kaplayan coklu ortamlarda (multimedia = ses+video+resim+animasyon) yazilmis yazilimiar icin

zorunludur.

CD-ROM Uzerindeki bilgiler ginumizde dedistirilememektedir. CD-ROM'lara bilgi yazmak i¢in yazilabilir,
CD-ROM'lar kullanilarak CD-ROM yazicilarla kopyalama yapilmaktadir,

CD-ROM stirtictlerde mozik CDleri de dinlenebilir.

Bir CD sdrtcU alirken veri transfer hizi blydk olantar tercih edilmelidir. GGnimUzde yaygin olarak 32 Hizli

CD-ROM surdcudler satitmaktadir,

1 CD-ROM'a 650 MB veri depolanabilir. Son yillarda yapitan calismalarla CD-ROM'lara daha fazla veri depola-

ma olanagi da gikmistir.

1 MB, kalin bir roman kadardir (resimsiz). 1 CD-ROM'a 20 cilt kalinkidindaki bir ansiklopedi depolanmaktadir.

Bu ansiklopediler; ses, resim, video goruntu, animasyon ve grafik (multimedya) dzellikleri de icermektedir.

Disketlere ve harddiske veriler manyetik olarak kaydedilirler. Veriterinizin bozulmamasi icin disketlerinizi

manyetik ortamdan uzak tutunuz.
CD-ROM'lardaki veriler optik olarak kaydedilirler. Kolay bozulmazlar.
CD-ROM'lardaki veriteri korumak icin cizilmemesine dikkat etmek gerekir,

CD-ROM striict varsa hard diskten sonraki en son surtcUnin adini alir. Ornedin: Hard Disk C ve D ise, CD-

ROM stirtict € ile belirtilir.

Bunlarin yaninda Laser Disk Surticasy, video, kamera, mikrofon, televizyon ve radyo'da giris birimi olarak

kullanitmaktadir:
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2. Cilug Birimleri
Disket siirici (disk driver)

Hem qiris hermn de ¢ikis birimidir. Disket denilen magnetik ortama veri yazilabilen ve (zerindeki verileri oku-

yabilen bir birimdir.

4= Disket, verileri magnetik ortamda saklar. Disketlerin kullanimi ve tasinmast kolaydir. Veri tasimakia ve

yedekleme amaciyla kultaniliriar. Disketlere veriler kopyalanabilir, eklenebilir, silinebilir, dedgistirilebilir.

@Disketlerdeki verilerin bozulmamas icin; disketleri manyetik ortamdan, sicaktan, soguktan, nemden, gU-

nes 1sinlarindan uzak tutmak gerekir.

Bozulan disketler Windows 95 programinda scandisk programi kullanilarak kurtarilabilir. (Baslat-Programilar-

Donatilar-Sistem Araclari-Scandisk)
1 ytksek yogunlukiu (HD-High Density} disketin boyu 3,5 ing (= 8.89 cm) ‘dir.

Disketin yazilabilir ve silinebilir olmasi i¢in disketin agma kapama digmesinin kapali olmasi gerekir. Disketin

kayan penceresi hichir zaman aciimamalidir.

orame

Disket stiriict icin A harfi kullanilir, ikinci disket stirict veya sanal disket striiciintn adi da B'dir.
Bir 3,5 in¢'lik yiksek yogunluklu (High Density kisaca HD diye gdsterilir) disket 1.44 MB veri alir.
720 KB veri alan 3,5 inclik disketler de eski disket stirtculerte kultanilmaktadir.

Daha 6nceki yillarda, 5.25 inglik yUksek yogunluklu disketler 1,2 MB veri disketlerle, 180 KB ve 360 KB veri

alan disketler de kullaniimaktayd.

Disketlerin kullanilabilmesi icin bicimlenmesi (formatlanmasi) gereklidir, Formatlarna, disketi iz ve sektorlere

bolerek bilgisayarin kullanimina hazir hale getirmektir.
Ekran-Monitér

Hem giris hem de cikis birimi olarak kutlanitir. Giris ve ¢ikis birimlerinden gelen verilerin sonuglarinin ekranda

gozakmesini saglar.
Bilgisayarla kisi arasinda iletisimi saglar.

Bir text ekranin genisligi 80 karakter, boyu 25 satirdir.
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Grafik ekranda pikseller (nokta) bulunur. Bir ekranda ne kadar cok piksel varsa ekranin ¢ozUnUrligu artar, 640

x 480 piksel, 800 x 600 piksel, 1024 x 768 piksel gibi. Ekranin kaliteli olmasinm ¢ok blyiik dnemi vardir,

Ekranlardan titresimsiz ve az radyasyonlu olanlart tercih edilmelidir. Ekranlarin boyutu, 14 ing, 15ing, 17 ing,
20 ve 21 'dir. Genellikle ucuz oldugu icin 14 inglik ekranlar kullanitmaktadir. 1 MB, 2MB, 4 MB bellekli... Ekran
kartlari bulunmaktadir.

Ekrandaki gorintd netligi noktalar arasindaki uzaklikla ilgilidir. iki nokta arasindaki uzaklik ne kadar azsa o
kadar iyi gorinty elde edilir. Ekrandaki noktalar arast uzakligi 0.28 mm ve daha az olanlar tercih edilmelidir.

Non Interlaced monitérler daha az

VGA (Video Graphich Adaptor) 640*480 16 renk ekran
SVGA (Super Video Graphich Adaptor)

16 renk: 4 bit renk

256 renk: 8 bit renk, 640 * 480, 512 K bellek

65 536 renk: 16 bit renk, 1024 * 768, 2 MB bellek

16 777 216 renk: 24 bit renk, 1280 * 1024, 4MB bellek

Sabit (Hard) Disk SUrici

Sabit disk struct, bilgisayarin bilgi depolamak igin kullandidi en temel birimdir. Sabit disk kapali bir kutu icinde
bilgisayarin icinde bulunmaktadir. Sabit disk strdct, verileri bir dizi dénen manyetik yapraklarda manyetik
olarak saklar. Her manyetik yaprakta okuma ve yazma islemini yapan okuma yazma kafasi vardir. Daha cok
veri kaydedilir. Sabit disk tasinamaz.

Sabit disk, merkezlerinden gecen bir mil Uzerine Ust Uste yerlestirilmis plaklara benzer, Bu plaklar mil ile
beraber belirli bir hizda donerter ve bu sirada okunurlar veya (zerlerine yeni bilgiler yazibir €risim hizy ve
kapasitesi yUksektir.

Yazici (printer)
Ekranda gdziken bilgiteri kagit Gzerine yazdirmaya yarar. Yazicilar;

Nokta vuruslu yazict (dot matrix): 9 idneli ve 24 iGneli olabilir. Serit takilarak kullanilir. Dakikada 1-3 sayfa hi-
zinda olabilirler. SOrekli form kadich kutlaniabitir.

Mrekkep puskdrtmeli yazici (ink jet): Dakikada 1-8 sayfa basabilir. Kartus takilarak kullanilir. Renkli ¢ikis alina-
bilir. 300 dpi -

Lazer yazici (laser): 300 dpi-, dakikada 4, 8, 12... sayfa baski, toner kullaniir.
LCD Panel (Liquid Crystal Display)

Bilgisayara baglanilarak kullanilir. Bilgisayar ekraninda gozlkenleri duvara yansitmak amaciyla tepegdzin
tzerine konulur, Ekranda gozikenler duvarda veya perdede genis olarak gorindr,




Kulaklik ve Hoparlor

Bilgisayar tarafindan Gretilen veya kaydedilmis sesleri duymak icin kultanilir.

Ses Karti: CD kalitesinde, 16 bitlik, ses alabilmek icin kullanilir. Ses kartlari sayesinde ses kaydi yap:labilir.

Video
Bilgisayar tarafindan Uretilen gorantdy, ses, text ve diger verileri saklamakta kullanilir.
3. iletigim Birimleri

lletisim Birimleri, diger bilgisayariara ve elektronik aletlere bilgi gdndermeye ve bilgi almaya yarayan aletler-
dir.

Modem:

elefon hatlari araciliGiyla birbirine uzak yerlerde bulunan bilgisayarlar arasinda iletisim sadlayan cevre
birimidir. Modemler, bilgisayar ve telefon sinyallerini birbirine gevirir. Telefonlarin kullandidi analog sinyatleri
bilgisayarlarin kullandidr dijital sinyallere cevirir. Ayni sekilde tersini de yapar.

Fax olarak da kullanilabilir.

Hizlari: 14440, 32 K, 56 K...

4, Mizik Birimleri ¢

MIDI (Musical Instrument Digital Interface- M{zik birimleri icin Sayisal Arabirim): Bilgisayar araciligiyla yiksek
kalitede elektronik mizik yapmada kullanilir. Mizik yapmak icin 6zel donanim ve yazilm gerekmektedir. M-

zik egitiminde ve beste yapmada kullanilmaktadir.

Ana Kart: Uzerinde temel devrelerin bulundugu karttir. BGtOn aygitler ve kartlar ana karta bagudir.
Merkezi istem Birimi (MiB/CPU): Komutlar istenir, aritmetik ve mantiksal islemler yapilir.

Ana Bellek (RAM = Random Access Memory-Rastgele Erisimli Bellek): Verilerin islendigi ve gegici ola-
rak saktandigi yer.

EDO RAM,
SD RAM

Gug¢ kaynadi: Normal 220 Volt elektridi bilgisayarin kullanacadi volta cevirir.

CD SUr{icl, Disket SUract ve Disk Surdcl kablolarla ana karta baglanir.
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Genisleme Yuvalari: Ses, video, radyo, tarayici, ekran, ethernet kartlarinin takildigi yuvalardir. ISA (8 Bit),
VESA (16 Bit) ve PCI (32 bit) olmak lzere (¢ ¢esittir.

Paralel Port (25 igneli-disi): Yazicilarin takilmast icin kullaniir,
Ekran Portu: Monitdri badlamak icin kullanilir,
Fare ve Klavye Portu: Fare ve klavyeyi baglamak icin kullanilir,

Seri Port (9 ya da 25 igneli-erkek): Fare, modem ve tarayiciyl baglamak icin kullanilir. COM (comunication)
da denir. Genellikle, COM 1 farenin, COM 2 ise fax-modemin baglanmasl icin kullanilir,

Kapasitelerine ve Buyulkliklerine Gdre Bilgisayar Turleri

Makro Bilgisayarlar (Mainframe-Ana Bilgisayar): Bunlar en bulyik tiplerdir. Kapasiteleri Terabyte blyUk-
liGOndedir. Genellikle bliyUk sirketlerde, bilgi islem merkezlerinde, arastirma kurumlarinda ve Universitelerde

kullanibirlar. Aynt anda yUzlerce kullanicl tarafindan kullanilabilirler.

Mini Bilgisayarlar:Orta boy bilgisayarlardir. Kapasiteleri daha azdir. Ayni anda daha az kullanici tarafindan
kullanitabilirler. Fiyatlar disuk ve isletme masraflart daha azdir. Orta boy isletmeler tarafindan tercih edilir-

ler,

Mikro Bilgisayarlar (Personal Computer-Kisisel Bilgisayar-PC): Tek kullanic icin tasarlanmuislardir. Ofis
otomasyonunda, editimde, yayin islerinde, kiicUk isletmelerin ticari hesaplarinin ve personel kayitlarinin tu-
tulmasinda etkin bicimde kullanibrlar.

Adlar (Network)

Bilgisayarlarin birbirine baglanmasidir. Veriler, donanim ve yazilm paylasilarak maliyet disiralir ve isler
daha hizli yapiiir. Ayrica bilgisayarlar arasi haberlesme de yapilir.

Yerel aglar (Local Area Network-LAN) dan baska diger ag tirleri Genig Ag (Wide Area Network-WAN),
Iintranet (kurum ici ag) ve Internet (Aglarin Agy) ‘dir. '

Adlarda glvenlik sorunu vardir. Bunu ¢dzmek icin her kullaniciya Ag Yoneticisi tarafindan kullanici adi (login
name) verilir. Kullanici adindan baska sadece kullanici tarafindan bilinen, gerektiginde kullanic! tarafindan
degistirilen, baska kisilerin bilmemesine dikkat editen sifre (password) kullanilir.
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Kullanimi Serbest Olan Yaziimlar (Public Domain): Kullanimi herkese acik olan yazilimlardir isteyen

istedigji kadar kullanabilir. istedigi kadar kopyalayip dagitabilir

Paylasilabilir Yazilimlar (Shareware): Copyright'li yaziimlardir: Yalniz, belirli bir sire (15 gin, 1 ay, 2 ay
gibh) deneme amacli olarak kullanilabilir, Strekli kullanim hakk icin belicli bir miktar parayt (10-40 $) kayit

Ucreti olarak ddemek gerekir.

isletim Sistemi (Operating Sistem): Kullanici ile bilgisayar arasinda iletisimi saglayan programlardir. Bilgi-

sayar sisteminin tim hareketlerini denetler. Sistemde bulunan MiB, ana bellek vb. kaynaklart yonetir.

Disk isletim Sistemi DOS (Disk Operating System): Basit isletim sistemidir. Disket ve sabit disk gibi sak-

lama ortamlarinin yonetimini saglar.

Windows (3.1, 95, 98)

Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista

MAC OS, UNIX, LINUX...

Yararli Programlar: isletim Sistemi ile verilen format, sikistirma, kurtarma vb.

Ayait siiriculeri (Device Driver): Cevre birimlerinin ¢alismas! icin bilgisayara ydklenen programilar.

Programlama Dilleri: Bir isi bilgisayara yaptirmak; ancak belirli kodlarin belirli bir sira dogrultusunda kul-
lanilmast ite olanaklidir. Kullanilan bu koda programlama dili denilir. Yazilan kaynak, kod program derleyici
veya yorumiayicl tarafindan bilgisayar diline cevrilir. Programlama dillerinden bazilari C, Pascal, Delphi, Java,

Visual Basic, Visual C...

Uygulama Programlari: Belli bir amaci gerceklestirmek Gzere Uretilmis yaziimlardir. Ornedin, okul yonetim

sistemi programlart, muhasebe programi, bilgisayar oyuntari, programtama dilleri derleyicileri vb.

Uygulama yazilimlari belirli uygulamalari calistirirlar. Bilgisayarin ¢ok amagli olmasina olanak tanirlar ve is-
lerin daha iyi yapilmasina yardimcr olurlar. Kelime isiemci (word processor) yazilimlar mektup, giniuk plan,
ders notu hazirlamada; tablolama programlari, dgrenci not ortalamast hesaplama, maas bordrosu yapmada;
veri tabani yaziimi, égrenci bilgilerinin saklanmas), bulunmasi, guncellenmesi, dizenlenmesi ve rapor olus-

turulmasinda kullanilirlar.

Elektronik posta yazma, grafik hazirlama, masatsti yayincitik, ¢alisma plant hazirlama, is akisi cizimi, web

sayfasi olusturma programlar da uygulama yazilimlarina érnektir.
Ticari yazilimlar: Muhasebe, tahmin yapim, proje yonetiminde kullanililar.
Eglence yazilimlari: Oyun, ekran koruyucu

Editim ve Basvuru Yazilimlar:: Bilgisayar Destekli Egitim yazilimlari, benzetim (simulasyon) yazilimlars,

elektronik ansiklopedi, atlas.
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Coklu Ortam (Multimedia) Yazilimlars: Bilgisayar tabanli medya ile butunlesik olarak hazirlanirlar. Ses,

video, animasyon, resim icerirler. Coklu ortam ansiklopedileri bunlara drnektir.
Yazilimlar, donanima uyumlu ise calisir. isletim sistemi ile yazilimlar uyurmlu olmalidir,

Yazilirnlar, disket ya da CD-ROM kullanilarak kurulur. Yazilimiar bilgisayara kurmak icin itk olarak genellikle
SETUP (Windows 95 icin), INSTALL (Windows 3.1 i¢in), KUR (TUrkce yazilimlar icin) calistirmak gerekir.

Bilgisayar Dosyalari

Veri: harfler, sayilar, grafikler

Bilgi: islenmis veridir.

Dosya: Saklanan verilerin veya programlarin ismidir. Dosya ismi genellikle iki bolumden olusur, Birinci bo-
limde dosyanin adi, ikinci boliimde dosyanin uzantisi yazilir, Iki bolim bir nokta ile birbirinden ayrilir (dosya
adi. dosya uzantisi) Ornegin: yazilil.doc. yazilil dosya adi; doc dosya uzantisicir. Dosya adi dosyanin iceridine

uyqun verilmelidir. Dosya uzanusini genellikle uygulama programi verir. Dosya uzantilar genellikle Gg harften

olusur. 1,24 harfli dosya uzantilari da vardir.c..db, html gibi.
Calisan dosyalar: Uzantilar exe veya com dur. Bagka bir programin yardimina ihtiyac duymadan calisirlar.

Kaynak dosyalar: Calismadan once makine diline ¢evrilmesi gerekmektedir. Ornedin, pascal programlama
dilinde yazilan bir programin ¢alismasl i¢in makine diline ¢evrilmesi gerekmektedir. Bunun icin de o dosyanin
pascal programlama dili kurallarina uygun olarak yazilip; pascal programlama dili derleyicisi tarafindan der-

lenmesi gerekmektedir,

Veri Dosyasi: Uzerlerinde silme, ekleme, degistirme yapilabilir. iceriklerinin ciktisi yazicidan alinabilir veya
baska birisine elektronik olarak postalanabilir. Yazilil.doc. Bir dokimandir. Bir kelime islemcide yazdmistir.

O kelime islemnci ¢alistirilmadan dokimanin ici gorulemez. Kelime islemci ¢calistinldiktan sonra icine girilip,

degistirme, dizeltme, silme ve ekleme yapilabilir. Yazicidan ¢ikist alinabilir.

Sabit Diskleri virOslerden korumak gereklidir. Virusler, genellikle bilgisayara zarar vermek amaciyla yazilmak-
tadir. Bilgisayarin isleyisinin kesilmesine, dosyalarin silinmnesine, sistemin yavaslamasina yol acar. VirGsler, dis-
ketlerde bulunan programilarin i¢inde gizienmis olarak bulunur. Disket, disket suriciye takilip, virtsli dosya

veya disket okutulduktan ya da icindeki programlar ¢alistirildiktan sonra bilgisayara gecer.

virtslerden korunmak icin virs arama ve temizleme programlarini kullanmak gerekiyor. Her gun yeni viriis-
ler yazilip, dagitiliyor. Bunun igin de bilgisayarimizdaki virds arama ve temizleme programlarini glincellemek

gerekiyor.

VirGsler ayrica modemle iletigim sirasinda da qegeb_ilir. Ayrica kopya programiarda da virtis bulunabilir.
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Bilgisayarin sagliga zararlarindan korunma

{(Kaynak: Dr. Ferruh Yavuz, TBD bilisim Bilisim KUltUrt Dergisi, Say1 69, Haziran 1998)

Dodru oturus

Bilgisayarin karsisinda otururken sunlara 6zen gostermeliyiz.

Masa yUksekligi 65-70 cm.

°  YUksekligi ayarianabilir, sirtt bele uygun ve esnek bir ergonomik koltuk
e Omuzlar rahat birakiimis

e Dik oturulmus ve sirt desteklenmis

e Kollar yatay veya biraz yukarida

* Dirsek ve eller diz bir ¢izgide

= Bacaklarin Ust kismi yatay

*  Dizler 90 veya 110 derece acida olmali

e @6zlerimizin sagligr icin:

Bilgisayar kullanmadan 6nce bir gbz muayenesinden ge¢meli, gérme bozuklugu varsa mutlaka dizeltilmeli

o Ekrandan 45-75 cm. uzakta oturmall
e Ekranin Ust kenari ile goz hizasinin ayni seviyede olmasina dikkat etmeli
° KAt tutucu kullaniyorsak bunu ekranta ayni hizada tutmals

»  Odanin los 1sikli, aydinlatma 30-50 mumluk ve endirekt olmat
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Isik ekrana dik agiyla gelmemeli

» Isik yansima ve parlamalart onlemeli

15-20 dakikada bir kisa stre gozleri uzaga odaklayarak g6z kaslarinin dinlenmesi sagtanmall.

= Bunlarn yani sira:

Saat basl mola vererek oday) terniz hava ile doldurmak ve ufak egzersizier yapmak.

* Hamilelerin ekran basina ge¢memelerini sadlamak gerekiyor.

Sabit diskte bulunan programlarin bir kopyasinin diskete alinmasidir. Yedekleme islemi disketlere ya da CD-
ROM'lara yapilabilir. Yedekleme icin arj, zip, backup programilan kulianilabilin. Genellikle az kullanilan veriler
sikistintarak disketlere kopyatanir. Ayrica, cok dnemli dosyalarin da disketlere kopyalarinin alinmast kullanici-

nin dosyatarin bozulmasing kars! énlem atmast bakimindan énemlidir.

Dosyalar, sabit disk Gzerine yazilip sitindikce tek bir dosya fiziksel olarak bir kag parcaya bélinms olabilir. Bu
da dosyayi okuma hizini yavaslatir. Cinka, okuma kafasi dosyanin timu Gzerinde calisirken farkli noktalara
gidip gelmek zorunda kalacaktir. Okuma hizini artirmak ve parcalanan dosyalan birlestirmek icin) DEFRAG
(birlestirme), yapilir. Programlar-Donatilar-Sistem Araglari- Disk Birlestiricisi calistirilir,

Disk Uzerinde zaman zaman farkli nedenlerden dolayt bazi dosyalar bozulabilir. Ozellikle, bir dosya Uzerinde
calisirken bilgisayarin digmeden kapatilmasi, elektrik voltajindaki dedisikler vb. buna neden olabilir.

Bu bozuk programlarin bir kismi kurtarilabilir. Bunun igin Programlar-Donatilar- Sistem Araclari-Scan Disk

komutu kutlanilir.

Kullanici Arayiizi: Bilgisayar ve son kullanict arasinda iletisime izin verir. Bilgisayara kullanicilarin girislerini
kabut eder ve hazirladidi cikislari gdsterir. Yazilim ve donanimi batinlestiric. Kullanicinin, yazilimin dzelliklerini
bilmesini ve bilgisayardaki ustalidt ile donanimi kontrol etmesini saglar. Son kullanicinin, kullanici ara yazin(

anlamasi verimliligi artirir.

Diyalog Kutusu: Bilgisayar ¢alisirken bilgisayar bir mesaj gésterir.
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